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' EDUCACION la Educacion del Catalogo Institucional de Puestos y de Apoyo y Asistencia a la Educacién
o y No Docentes del Modelo de Educacion Media Superior y Superior (SDPC)

INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA DE NUEVO INGRESO Y PROMOCION 2025

Estimado(a):

Folio SDPC:

Nivel de Concurso:
Unidad de Pago:

Le informamos que la Convocatoria de Nuevo Ingreso y Promocién 2025, se encuentra disponible en la direccién del CAL
SDPC https://calsdpc.sep.gob.mx/ Si cumple con los requisitos establecidos en dicha convocatoria, podréd realizar su
inscripcion a través del Sistema Informético del SDPC (SIDEPAAE). A continuacion, se presenta el instructivo correspondiente.

Antes de empezar, es necesario que cuente con los siguientes datos de su Jefe Inmediato:
RFC

Correo electrénico institucional

Teléfono

Cargo que ocupa

gaoge

Nota: Si su jefe inmediato es personal de honorarios o interino, debera considerar a un personal de mando superior. En caso
de no existir, contacte a su Coordinador Operativo de la Unidad de Pago (COPU), Comisién Mixta de Operaciéon (CMO) o
Comisién Mixta Auxiliar de Operacién (CMAO). Los datos de Contacto para localizar a su COUP o CMAO estén disponibles en
https://calsdpc.sep.gob.mx/contacto

Procedimiento de Inscripcion:

1. Acceso al Sistema
Del 8 al 22 de septiembre de 2025, ingrese al SIDEPAAE con su usuario (Folio SDPC) y contrasefia en: sdpc.sep.gob.mx.
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Educacion
Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera
Ingresar al Sistema de Informacién del SDPC

Usuario L — 1. Ingresa tu Folio SDPC (Usuario)

Contrasefa _ 2. Ingresa tu contrasefia
™
3. Completa el recuadro ‘ [] hosoyunrober

1 4mmEm 4. D6 “clic” en el boton

Unidad de Administracién y Finanzas

a. Haga clic en la seccién 'Convocatorias' y luego en 'Inscripcién a Promocién' para Trabajadores con niveles N5, N4 o
N3. Para el caso de trabajadores de nuevo ingreso, hagan clic en 'Inscripcién a Nuevo Ingreso'.
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b. Verifique la informacién personal y la registrada en el 'Expediente de Trabajador’.

(%) Educacién

EURLIEEM  inscripcién a Promocién @

Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera

Expediente
Convocatorias

DE

Preinscripcion a Capacita:
Inscripeion a Promocién

Inscripeion a Nuevo Ingre: | DATOS DEL TRABAJADOR
Captura de Inconformida« ~ Fecha de Inscripcién:
Folio del SDPC. *
RFC.*

Nombre del Empleado: Verifi
DATOS PARA LA EVALUACION DEL DESEM
Actividad: *

Antiguedad

Nivel Académico. *

DATOS CMO Y CMAO
Nomibre CMO: "
Nombre CMAO; *

DATOS DEL JEFE INMEDIATO
RFC del Jefe Inmediato. *
Nombre del Jefe Inmediato. *
Correo Electranico Institucional. *
Cargo del Jefe Inmediato. *
Teléfono del Jefe Inmedaito; *

Cancelar Imprimir Confirmacion de Inscripcion a Promocisn

2. Captura de Datos del jefe inmediato

a. Capture el RFC de 13 posiciones de su jefe Inmediato.

ica tu informacion
personal

Inscribirme a la Convocatoria de Promacion

)
Educacién sistema de Desarrollo Profesional de Carrera
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Convocatorias INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA DE PROMOCION

Preinscripcion a Capacita
InScripeion a Promocion

Inscripcion a Nuavo Ingre:  DATOS DEL TRABAJADOR

Captura de Inconformida: ~ Fecha de Inscripcion: * ]
Follo del SDPC. * — Nivel del SDRC: *
RFC.* I
Nombre del Empleado. * N

DATOS PARA LA EVALUACION DEL DESEMPERO LABORAL
Actividad: * RE ZAR TRAMI
Antiguedad. *
Nivel Académico:

DATOS CMO Y CMAO
Nombre CMO: *
Nombre CMAO, *

Ingrese el RFC de su jefe

DATOS DEL JEFE INMEDIATO
RFC del Jefe Inmediato *
Nombre del Jefe Inmediato. *
Correo Electrénico Institucional: *

=
b

Cargo del Jefe Inmediato: * —

Teléfono del Jefe Inmedaito: *

Cancelar Imprimir Confirmacién de Inscripcién a Promocion

b. El sistema mostrard automaticamente el nombre completo del jefe.
c. Siescorrecto, capture: - Correo electronico - Cargo - Teléfono
Nota: Si el correo ya esta registrado, no podra modificarlo.

Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera

{45, Educacion

Bienvenido Inscripcion a Promocian - &

Expediente
Comncmorieg INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
Preinscripcién a Capacita
Inscripcién a Promacién

Inscripcion a Nuevo Ingre:  DATOS DEL TRABAJADOR
Captura de Inconformidai Fecha de Inscripcion: *
Folio del SDPC.*
RFC*

Nombre del Empleado. *

DATOS PARA LA EVALUACION DEL DESEMPERO LABORAL
Actividad:* REALIZAR TRAMITES DE CESTIGN EN GENERA
Antiguedad: *

Nivel Academice: ™

DATOS CMO Y CMAQ
Nombre CMC: *
Nombre CMAOD. *

DATOS DEL JEFE INMEDIATO
RFC del Jefe Inmediato *
Nombre del Jefe Inmediato: *

sielco

ElL nombre de su
mostrara,
capture el correo electronico,

inmediato a 13y presione

Inscribirme a la Corvocatoria de Promocién

jefe se

si es correcto

rreo aparece registrado,

Correo Electronico Institucional. *
Cargo del Jefe Inmediato: *

—

no se podra modificar.

Teléfono del Jefe Inmedaito: *

Cancelar Imprimir Confirmacién de Inscripeién a Promocion

Registre teléfono y cargo.

Inscribirme a la Convocatoria de Promocion



4. Confirmacion de Inscripcién
a. Hagaclic en el botén 'Inscribirme a la Convocatoria'.
b. Confirme que la informacion es correcta.
c. Elsistema mostrard un mensaje de confirmacién y enviara una notificacién a su correo electrénico.
d. Imprima el comprobante de inscripcion y guardelo en un lugar seguro.

.z
 Educacion Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera BIENVENIDO (R
concuories INSCRIPCION A LA CONVOCATORIA DE PROMOCION
Preinscripcién a Capacits. | ——
Inscripeién a Promocién
Inscripcion a Nuevo Ingre:  DATOS DEL TRABAJADOR
Captura de Inconfarmidai  Fecha de Inscripeion:* I
Folio del SDPC. * | Nivel del SDF
RFC:* ———————
Nombre del Empleads:* I
DATOS PARA LA EVALUACION DEL DESEMPERO LABORAI
Acthvidad:* !
DATOS CMO ¥ CMAC
Nombre CMO- *
Nombre CMAG *
DATOS DEL JEFE INMEDIATO 2. Presione
RFC del Jefe Inmediate. * aqui ara su i 1
Nombre del Jefe I : qui p 1. Presione aqui,
Cormeo Electronico Institucional * comprobante.

para inscribirse.

Cargo del Jefe Inmediato. *
Teléfono del Jefe Inmedaito: *

Cancelar Imprimir Confirmacién de Inscripcion a Promocion Inscribirme a la Corwvocatoria de Promaocion

IMPORTANTE:

e La inscripcién deberd realizarla el trabajador, ya que es el unico responsable de sus procesos en el SDPC, podrd solicitar apoyo de su
CMAQ, sin que esto implique cederle derechos o responsabilidades.

e El trabajador deberd obtener los datos de su jefe inmediato, solo en caso de no contar con opciones, este contard con el apoyo de la
CMAO, CMO o COUP que le corresponda.

e Es responsabilidad de cada trabajador, verificar la informacién de la solicitud de promocién en el SIDEPAAE al momento de
inscribirse.

e En caso de que el trabajador requiera ayuda, puede consultar los comunicados y tutoriales que se encuentran disponibles en el
Centro de Atencidn en Linea (CAL) del SDPC en la siguiente direccion: https://calsdpc.sep.gob.mx/ donde encontrard herramientas de

apoyo.

ATENTAMENTE

COMISION MIXTA RECTORA
Ciudad de México, a 8 de septiembre de 2025


https://calsdpc.sep.gob.mx/

